
 

 

 
 
 

Bitte beachten Sie vor der Zusendung Ihrer Bewerbungsunterlagen unsere Datenschutzhinweise für Bewerberinnen 
und Bewerber. Besuchen Sie www.alliander-netz.de/wp-content/uploads/2023/03/Merkblatt-Informationspflichten-

Bewerber.pdf für mehr Informationen. 

Die Alliander Netz Heinsberg GmbH mit Sitz in Heinsberg/NRW betreibt das Strom- und 
Gasnetz sowie die öffentliche Beleuchtung der Kreisstadt Heinsberg und seit 2015 
außerdem auch das Gasnetz und die öffentliche Beleuchtung in der Gemeinde Waldfeucht. 
Mit rund 80 Mitarbeitern sorgt das Unternehmen seit mehr als 20 Jahren für einen sicheren 
und nachhaltigen Betrieb der Energienetze. Die Alliander Netz Heinsberg GmbH ist als 
Partner der Stadt Heinsberg Treiber der Energiewende vor Ort. Sie begleitet die Stadt aktiv 
durch den Umbau des Stromnetzes hin zum intelligenten Netz, setzt den Smart Meter Roll-
out um, verantwortet den Aufbau bzw. Betrieb von E-Ladepunkten und ist Initiator 
verschiedener Bürgerinitiativen.  
 
Wir bieten zum 01.08.2025 in der Alliander Netz Heinsberg GmbH am Standort Heinsberg 
eine 
 

Ausbildung zur/zum Kauffrau/-mann für Büromanagement 
(w/m/d) 

 

In den 3 Jahren Deiner Ausbildung erhältst Du einen umfassenden Einblick in die 
kaufmännischen Abteilungen unseres Unternehmens. Als Auszubildende/r zur/zum 
Kauffrau/-mann für Büromanagement wirst Du ab Beginn der Ausbildung in unser 
Tagesgeschäft eingebunden und erlernst alle relevanten Fertigkeiten und Kenntnisse. 
 
Bestandteile Deiner Ausbildung sind:  

 Du erlangst fundierte Kenntnisse in allen kaufmännischen Bereichen 

 Deine Einsätze umfassen unterschiedlichste Unternehmensbereiche – vom 
Rechnungswesen über Personal bis hin zur Netzabrechnung  

 Du wirst sofort und aktiv in alle betrieblichen Abläufe miteinbezogen 
 

Dein ideales Profil: 

 Guter, erfolgreicher Schulabschluss (Mittlerer Bildungsabschluss oder Abitur) 

 Interesse an kaufmännischen Zusammenhängen 

 Sicherer Umgang mit MS-Word und Excel ist von Vorteil 

 Schnelle Auffassungsgabe und Spaß an organisatorischen Aufgaben und Abläufen 
 

Wir bieten Dir: 

 Eine abwechslungsreiche Ausbildung im Dualen System in 3 Jahren 

 Eine attraktive Vergütung von  
1.150,00 € im 1. Ausbildungsjahr  
1.200,00 € im 2. Ausbildungsjahr  
1.275,00 € im 3. Ausbildungsjahr 

 Jahressonderzahlungen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld 

 30 Tage Erholungsurlaub im Jahr 

 Eine kompetente Betreuung und verantwortungsvolle Unterstützung durch 
Ausbilder/innen und Kollegen/innen während der gesamten Ausbildung  

 Die Chance auf eine langfristige und individuelle Entwicklungsperspektive bei 
erfolgreichem Abschluss der Ausbildung 

  

 

Deine aussagefähigen Bewerbungsunterlagen sendest Du bitte per E-Mail an: 
bewerbung@alliander.de 


